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CONTABILIDAD INFORMATIZADA

REQUISITOS: Se requieren conocimientos básicos de Windows, no es necesario
conocimientos previos de contabilidad aunque si es recomendable.

OBJETIVOS: El alumno adquiere un nivel medio en contabilidad, así como un total dominio
de uno de los programas de contabilidad en entorno Windows.Mediante ContaWin permite
llevar un control exhaustivo de los asientos contables, estos es, los gastos diarios que se
apuntan en el Libro Diario de Cuentas.

METODOLOGÍA: Todos nuestros cursos emplean una metodología activa y práctica desde el
primer día. Clases personalizadas, con profesor, presenciales en Barcelona y/o
combinadas con Aula Virtual.

HORARIOS: Totalmente flexibles, modificándolos según sus necesidades.

DURACIÓN: La duración del curso es de 60 horas. 

Estas horas son estimadas a modo de referencia, no todos los alumnos necesitan las mismas
horas, todo depende de la capacidad de cada uno en asimilar el temario.
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CEPI-BASE
CONTENIDO: CONTABILIDAD INFORMATIZADA

1 – INTRODUCCIÓN A LA CONTABILIDAD
CON REFERENCIA A ESTE CURSO
ASPECTOS BÁSICOS DE ECONOMÍA
LA EMPRESA
EL AVANCE TECNOLÓGICO Y LA CONTABILIDAD
OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD
INFORMACIÓN CONTABLE
REGISTRO DE HECHOS CONTABLES
EL CICLO CONTABLE DE UNA EMPRESA
EL PLAN GENERAL CONTABLE ESPAÑOL (P.G.C.E)
TEST

2 – CONTACTO CON CONTAWIN OFFICE
PRIMEROS PASOS
GESTIÓN DE EMPRESAS
ENTORNO DE TRABAJO
TRABAJAR CON TABLAS
EJERCICIOS

3 – DESARROLLO DE LA EMPRESA
EL DIARIO
EL PLAN GENERAL CONTABLE (P.G.C)
GENERACIÓN DE CUENTAS
MAESTROS DE CONTAWIN OFFICE
UTILIDADES ENTRADA DE DATOS CUENTA ()
REGISTRAR MOVIMIENTOS DE EMPRESA
MANIPULACIÓN DE APUNTES
EJERCICIOS

4 – OBTENER INFORMACIÓN DE CONTAWIN
INFORMACIÓN ACTUAL DE LA EMPRESA
EXTRACTOS CONTABLES
LAS FACTURAS
ASIENTOS DE CLIENTES/PROVEEDORES
MEDIANTE EL IVA
PUNTEO DE APUNTES
EXPORTAR E IMPORTAR DOCUMENTOS
IMPORTAR PLAN DE CUENTAS
CONFIGURACIÓN AVANZADA
EJERCICIOS

5 – MÓDULOS AUTOMÁTICOS DE CONTAWIN
ASIENTOS DE TRÁFICO CON PROVEEDORES
MÓDULO DE COMPRAS (FACTURAS RECIBIDAS)
ASIENTOS DE TRÁFICO CON CLIENTES
MÓDULO DE VENTAS (FACTURAS EMITIDAS)
EJERCICIOS

6 – EL BALANCE Y LAS AMORTIZACIONES
LAS MASAS PATRIMONIALES DEL ACTIVO
INMOVILIZADO INTANGIBLE
LAS MASAS PATRIMONIALES DEL PASIVO
LA EMPRESA PERTEGATT S.A.
ETAPAS DEL PROCESO CONTABLE
BALANCE DE PERTEGATT S.A.
FASE DE AMORTIZACIÓN
CONTROL DEL INMOVILIZADO

7 – REGULARIZACIÓN Y CAMBIO DE
EJERCICIO

ELEMENTOS DE LA REGULARIZACIÓN
REGULARIZACIÓN DE PERTEGATT S.A.
EL CAMBIO DE EJERCICIO
CIERRE DE EJERCICIO PERTEGATT S.A.
APERTURA DEL EJERCICIO EN PERTEGATT

8 – EVOLUCIÓN CONTABLE DE UNA
EMPRESA

DEFINICIÓN DE LA EMPRESA
SITUACIÓN DEL INMOVILIZADO
APERTURA 2010
ACTIVIDAD DEL SUPERMERCADO
RECURSOS QUE GENERA LA EMPRESA EL
IMPUESTO SOBRE BENEFICIOS
VISIÓN ACTUAL DE NOCARO
CIERRE DE EJERCICIO 2010

9 – ASIENTOS MODELO Y EJERCICIO FINAL
ASIENTOS MODELO
EJERCICIO FINAL
CIERRE DE EJERCICIO 2011
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