CEPI-BASE

Estudios Profesionales
de Informatica

Programa de Cursos

REQUISITOS: Sin conocimientos previos. El curso parte totalmente de cero. El alumno
aprendera todos los conceptos bdasicos y avanzados para adquirir un total dominio sobre el
sistema operativo de Windows.

OBJETIVOS: Da a conocer al alumno el nuevo entorno Windows 10. En este curso
aprenderd el funcionamiento basico del sistema operativo, asi como de las utilidades que
incorpora. El nivel adquirido permite el acceso a cualquier otro curso basado en Windows.

METODOLOGIA: Todos nuestros cursos emplean una metodologia activa y practica desde el
primer dia. Clases personalizadas, con profesor, presenciales en Barcelona y/o
combinadas con Aula Virtual.

HORARIOS: Totalmente flexibles, modificandolos segiin sus necesidades.

DURACION: La duracién del curso es de 10 horas.
Estas horas son estimadas a modo de referencia, no todos los alumnos necesitan las mismas
horas, todo depende de la capacidad de cada uno en asimilar el temario.
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CEPI-BASE estugios Profesionsies
CONTENIDO: WINDOWS 10

1 - INTRODUCCION 7 - PERSONALIZACION
CON REFERENCIA A ESTE CURSO M EJERCICIO
HARDWARE Y SOFTWARE

COMPONENTES BASICOS DE UN ORDENADOR

¢DONDE RESIDE LA INFORMACION?

¢DE QUE MANERA TRABAJA UN ORDENADOR?

CONVENCIONES UTILIZADAS EN ESTE CURSO

goooaoan

N
1

PRIMER CONTACTO
ENCENDER EL ORDENADOR
EL ESCRITORIO
PRIMERAS PRACTICAS
APAGAR EL ORDENADOR

agooaao

W
1

INTERFAZ MODERN UI
MENU DE INICIO

LIVE TILES

CORTANA

BARRA DE TAREAS

EL CENTRO DE ACTIVIDADES
EJERCICIOS
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4 - VENTANAS E ICONO
M ELEMENTOS DE UNA VENTANA
[ TRATAMIENTO SOBRE UNA VENTANA
M TIPOS DE ICONOS
M EJERCICIOS
M EJERCICIO DE EVALUACION NO 1

CREAR Y GESTIONAR LA INFORMACION
CREAR DOCUMENTOS Y CARPETAS
OPERACIONES SENCILLAS CON LOS ICONOS
LOS PANELES DE LAS VENTANAS

LAS CARPETAS DE USUARIO

MOVER Y COPIAR ICONOS

ELIMINAR ICONOS

LA PAPELERA DE RECICLAJE

RESUMEN

EJERCICIOS
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION
EL INDICE DE WINDOWS

CLASIFICAR MEDIANTE LOS ENCABEZADOS
BUSCAR ARCHIVOS O CARPETAS
APLICACION FOTOS

MODO TABLETA

EJERCICIOS
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